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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4578)

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah, sebagaimana diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21
Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 11 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
‘wsembaran Daerah Kota Semarang tahun 2007 Nomor 1 Seri E, Tambahan Lembaran Daerah Nomor 1)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 5 Tahun 2013 tentang
Perubahan Atas Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 11 Tahun 2006 tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah kota Semarang Tahun 2013 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Daerah Kota Semarang Nomor 83).

4. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 8 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Kota Semarang Tahun 2021 ;

5. Peraturan Walikota Semarang Nomor 88 Tahun 2020 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kota Semarang Tahun 2021 ;

1. Memahami prosedur penyusunan
CALK

2. Memahami prosedur penyusunan
Laporan Keuangan Akhir Tahun

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penyusunan RKA/DPA

1. Bahan Penyusunan CALK

2. SOP Penyusunan Prognosis 2. Komputer
3. SOP Penyusunan Laporan Keuangan Semesteran 3. Printer
Peringatan Pencatatan

“Jika tidak sesuai SOP berakibat dengan keterlambatan dalam perhitungan silpa

Mengarsipkan CALK dan Laporan
Keuangan Akhir Tahun dalam bentuk
hardcopy dan softcopy
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Pelaksana Mutu Baku
Ka Sub Bag
No Uraian Tugas . Keterangan
SKPD/bidang Jabatan Perencanaan, Kepala Pelaksana Persyaratan/
terkait Fungsional Umum Evaluasi dan Sekretaris Badan BPBD Perlengkapan Waktu Output
Keuangan
1 :‘:egﬁ’a'?ﬂf :S al;ar:‘n Bahan Laporan Akhir 1 Realisasi
algﬂr tahun g ‘ = Tahun Hari Belanja
Menyusun laporan
daftar saldo, neraca, s 5 LRA
2 | rekap LRA dan Realisasi Belanja i ’
penjabaran LRA, Hari Neraca, LO
Rekap LO
Membuat penjelasan <
neraca, rekap LO dan 3 Penjelasan
3 LRA beserta Neraes, L0, LRA Hari | Neraca, L
penjabarannya
Proses penyusunan J
CALK dan Laporan 3 Laporan
4 Realisasi Anggaran Nemecs, LC; LRA Hari CALK
Akhir Tahun
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Akhir Tahun

Pelaksana Mutu Baku
Ka Sub Bag
No Uraian Tugas Keterangan
SKPD/bidang Jabatan Perencanaan, Kepala Pelaksana Persyaratan/
terkait Fungsional Umum Evaluasi dan Sekretaris Badan BPBD Perlengkapan Waktu Output
Keuangan
Meneliti dan memaraf
2 Laporan CALK, Laporan CALK, Laporan 1 Laporan
Laporan Keuangan Keuangan Akhir Tahun Hari CALK
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Pelaksana Mutu Baku
Ka Sub Bag
No Uraian Tugas i Keterangan
SKPD/bidang Jabatan Perencanaan, Kepala Pelaksana Persyaratan/
terkait Fungsional Umum Evaluasi dan Sekrotaris Badan BPBD Perlengkapan Waktu Olitput
Keuangan
B By N P T P
Laporan Keuangan Keuangan Akhir Tahun Menit K e’; ang
Akhir Tahun
LMae:cg':r:n Kcéﬁla-:éan CALK, Laporan 1 CALK,
7 . ' X ) Laporan
Akhir Tahun ke Keuangan Akhir Tahun Hari Keuang
DPKAD

~ sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sop/NS884/2




