10/28/21, 12:56 PM Cetak Sampul

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

| Judul SOP

| Dasar Hukum

1. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66 Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4723)

2. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 12 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata

| Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang (Lembaran Daerah
Tahun 2010 Nomor 14 dan Tambahan Lembarn Daerah Tahun 2010 Nomor 47)

3. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 13 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan
Penanggulangan Bencana Daerah Di Kota Semarang (Lembaran Daerah Tahun 2010 |
Nomor 15 dan Tambahan Lembar Daerah Tahun 2010 Nomor 48) ,'

4. Peraturan Walikota Semarang Nomor 39 Tahun 2010 tentang Penjabaran Tugas Pokok |
dan Fungsi Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang ( Berita Daerah
Kota Semarang Tahun 2010 Nomor 39 )

'

Keterkaltan

v 1. SOP Bidang Sekretariatan
2. SOP Bidang Pencegahan dan Kesiapsiagaan
3. SOP Bidang Kedaruratan dan Logistik

{ 4. SOP Bidang Rehabilitasi dan Rekonstruksi

| Peringatan

Jika tidak sesuai SOP berakibat dengan Kurang pahamnya dalam proses penghitungan
Kerugian dan Kerusakan akibat bencana

sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sampul/NS861

360/248

| 30 Oktober 2016

3 BADAN PENANGGULANGAN BENCANA | Tangéz;, penges;—,’anb Y/
3 DAERAH KOTA SEMARANG L ,_

diaifxb MT
71 992031008

Ir. A.

Keglatan Koordmast Penanggulangan
Bencana Pasca Bencana

Kualifikasi Pelaksana

1. Memahami prosedur penyelenggaraan
Kegiatan Koordinasi Penanggulangan

Bencana Pasca Bencana

2. Memahami tugas poko dan fungsi
kelembagaan Badan Penanggulangan

Bencana Daerah Kota Semarang

3. Mengetahui tugas dan fungsi Badan
Penanggulangan Bencana Daerah
Kota Semarang sebagai ( Koordinator,

Komando dan Pelaksana )

4. Mengetahui dan memahami peraturan
Perundang-Undangan yang terkait

dengan penyelenggaraan

penanggulangan bencana di Kota

semarang

5. Mengetahui dan memahami tugas
pokok dan fungsi BPBD yang terkait

dengan Tugas Pokok dan Fungsi

SKPD lain dalam penyelenggaraan
penanggulangan bencana di Kota

Semarang

6. Memahami bahwa penanngulangan
bencana merupakan tugas bersama
antara Pemerintah, Masyarakat dan

Lembaga Usaha

| Peralatan / Perlengkapan

1. Alat tulis kantor

2. Komputer/laptop/printer/scaner/kamera

3. Jaringan internet ( Wifi )
4. LCD, sound sistem

5. SPJ

6. DIl

Pencatatan
Mengarsipkan data-Kegiatan Koordinasi

| Penanggulangan Bencana Pasca Bencana
| dalam bentuk hardcopy dan softcopy

1n
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Jabatan Keterangan
Kepala Pelaksana , . Persyaratan/
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi F::gi:)::al / Perlengkapan Waktu Output
Penyusunan draft SK
Panitia, Pejabat . .
1 Pengadaan, Pejabat Komputer, Printer, ATK 2 Jam Dokumen Rencana Kegi
Pemeriksa hasil dan
Melaksanakan s
2 | Konsultasi & 2 Jam Dokumen Rencana Kegi
Koordinasi
h" "4 )
3 | Penyusunan TOR 1 Jam Dokumen TOR Kegiatan
Pengetikan TOR dan sl
4 | Paparan Rencana 1 Menit Draft TOR dan Papara
Kegiatan
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Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Jabatan Keterangan
Kepald Pelaksana . - Persyaratan/ Output
BPBD Kepala Bidarig Kepala Seksi F;:Ig?(ls“::t:l Perlengliapan Waktu utpu
5 Paparan Program 45 Jam Dokumen Paparan Prog
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No Uraianh Tugas

Pelaksana

Mutu Baku

Kepald Pelaksana
BPBD

Kepala Bidang Kepala Seksi

Jabatan
Fungsional /
Pelaksana

Persyaratan/
Perlendkapan

Waktu

Output

Keterangan

6 Memibentuk Pahitia
Pelaksanaan

1 Menit

SK Pariitia Péelaksana

Koordinasi Persiapan

7 Pelaksanaan
(pemibagian kerja

panitia pelaksana)

2 Menit

Notulen Rapat Kegiat

8 Penyelenggaraan
Kegiatan

7 Jam

Dokumen Penyelenggar

sop.organisasi.serharangkota.go.id/Sop_Coritroller/p_sop/NS861/2

1/2



10/28/21, 12:58 PM

sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sop/NS861/2

No Uraian Tugas

Pelaksana Mutu Baku
Jabatan
Kepala Pelaksana . i i Persyaratan/ w "
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi Fll":lgi?::; / Perlengkapan aktu Outpu

Keterangan

9 | Evaluasi dan Laporan

8 Jam

Dokumen Laporan Kegi
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