10/28721, 1:05 PM Cetak Sampul
Nomor SOP 360/237
Tanggal Pembuatan 30 Oktober 2016
Tanggal Revisi 16 Agustus 2021 ey
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA s .“ 1A )
DAERAH KOTA SEMARANG Tanggal Pengesahan 13 Oktober*

3333333

i Disahkan Oleh

na BPBD e

\
i

Kepala

= . Aﬂudoanto MT
1963061719‘92031008

\

Judul SOP

S——— 2

Penyelenggaraan Posko Penganan Bencana

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66 Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4723)

2. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 12 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata

| Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang (Lembaran Daerah

| Tahun 2010 Nomor 14 dan Tambahan Lembarn Daerah Tahun 2010 Nomor 47)

‘ 3. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 13 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan

Penanggulangan Bencana Daerah Di Kota Semarang (Lembaran Daerah Tahun 2010
Nomor 15 dan Tambahan Lembar Daerah Tahun 2010 Nomor 48)
4. Peraturan Walikota Semarang Nomor 39 Tahun 2010 tentang Penjabaran Tugas Pokok

s dan Fungsi Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang ( Berita Daerah

Kota Semarang Tahun 2010 Nomor 39 )

1. Memahami Kebijakan Penyusunan
Dokumen Penyelenggaraan Posko
Penganan Bencana

2. Memahami Tugas dan Fungsi Seksi
Logistik

3. Memiliki kemampuan mengolah data
dengan komputer

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penyelenggaraan Posko Penanganan Bencana
2. SOP Penyelenggaraan Peningkatan SDM KSB

1. Petunjuk Teknis Penyelenggaraan
Posko Penanganan Bencana

2. Alat tulis kantor

3. Komputer/laptop/printer/scaner/kamera

4, Jaringan internet ( Wifi )

5. LCD, sound sistem

6. SPJ

7. DII.

Peringatan

Pencatatan

——okumen Penyelenggaraan Posko Penanganan Bencana tidak dilaksanakan maka tidak
diketahui keberhasilan kinerja dan manajemen Penyelenggaraan Posko Penanganan Bencana

Pengumpulan dan Pengolah Data,
mengarsipkan dokumen Penyelenggaraan
Posko Penanganan Bencana tercatat dalam
bentuk hardcopy dan softcopy
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No

Uraian Tugas

Pelaksana

Mutu Baku

Kepala Pelaksana
BPBD

Kepala Bidang

Kepala Seksi

Jabatan
Fungsional /
Pelaksana

Persyaratan/
Perlengkapan

Waktu

Output

Keterangan

Mengadakan
Invertarisasi Anggota
Posko penanganan
bencana

SK KPA, PPTK, BPP dan DPA

120
Menit

Daftar Piket
Anggota

Mengajukan Daftar
Piket Anggota Posko
penanganan bencana
ke Kalak BPBD Kota
Semarang

Daftar Anggota Pikeket
Penanganan Bencana

15
Menit

Dokumen
surat-surat

Mendisposisikan dan
menandatangani
daftar Piket Anggota
Posko penanganan
bencana

Daftar Anggota Pikeket
Penanganan Bencana

10
Menit

Dokumen
surat-surat

Mengendalikan,
Mengontrol
pelaksanaan dan
melaksanakan piket
Posko penanganan
bencana

Daftar Anggota Pikeket
Penanganan Bencana

15
Menit

Dokumen
surat-surat

—~.
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