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Judul SOP

Dasar Hukum

| 1. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66 Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4723)

2. Peraturan Daerah Kota Seriarang Nomior 12 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata

{ Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang (Lembaran Daerah

| Tahun 2010 Nomor 14 dan Tambahan Lembarn Daerah Tahun 2010 Nomor 47)

3. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 13 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan
Penanggulangan Bencana Daerah Di Kota  Semarang (Lembaran Daerah Tahun 2010
Nomor 15 dan Tambahan Lembar Daerah Tahun 2010 Nomor 48)

V 4. Peraturan Walikota Semarang Nomor 39 Tahun 2010 tentang Penjabaran Tugas Pokok

{ dan Fungsi Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang ( Berita Daerah

3 Kota Semarang Tahun 2010 Nomor 39 )

Keterkaltan

1. SOP Pemeliharaan sarana dan prasarana bidang kebencanaan
2. SOP penyediaan Logistik dan Obat-obatan

3. SOP Pemberian Bantuan Kerban Beneana

4. SOP Penanggulangan dan Evakuasi Korban Bencana

5. SOP Pengelolaan Bantuan Korban Bencana

Peringatan

wumen PENGADAAN SARANA DAN PRASARANA BIDANG KEBENCANAAN harus
isiapkan oleh OPD
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? Tangga| Pembuatan
‘ Tanggal Revisi , 16 Agustus 2021 ,
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Kualiﬁkasi Pelaksana

1. Memahami Kebijakan Penyusunan
Dokumen PENGADAAN SARABA
DAN PRASARANA BIDANG
KEBENCANAAN

2. Memahami Tugas dan Fungsi Seksi
Logistik

3. Memiliki kemampuan mengolah data
dengan kemputer

Peralatan / Perlengkapan
1. Alat tulis kantor
3. Jaringan internet ( Wifi )
4. LCD, sound sistem

5. SPJ
6. DIL.

Pencatatan

Pengumpulan dan Pengolahan data,

| mengarsipkan Dokumen PENGADAAN
| SARANA DAN PRASARAN BIDANG

KEBENCANAAN dalam bentuk Hardcopy dan
Softcopy

2. Komputer/laptop/printer/scaner/kamera
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Kepala Bidang : Jabatan Keterangan
Kepala Pelaksana » Kepala Seksi . Persyaratan/
BPBD Kedir:;iastz: dan Kedaruratan Fg:gi:’;: / Perlengkapan Waktu Output
Penyusunan draft SK
Panitia, Pgjabat
1 Pengadaan, Pejabat komputer, printer dan draft SK 4 Jam Dokumen SK!Pejabat P
Pemeriksa hasil dan
penadatanganan SK
2 | Penunjukan Rekanan komputer, printer 4 Hari Dokumen SPK Pengadaa
Pelaksanaan . )
3 Pengadaan komputer, printer 15 Hari Dokumen SPK Pengadaa
4 Penandatanganan komputer, printer 1 Jam Dokumen SPK Pengadaa
Dokumen Kontrak '

K §op.organisasi.semarangkota.go.ld/Sop__ControIIer/p_soleSBGDM
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Kepala Bidang . Jabatan Keterangan
Kepalassglgksana Kedaruratan dan ﬁee‘:iaal:u?:t';zl Fungsional / : :r::xafata::‘ Waktu Output
Logistik Pelaksana gkap

Penandatanganan
5] Peme!'lksa Hasil komputer, printer dan SPK 1 Jam Dokumen SPK dan bara

Pekerjaan

Pengadaan

. éop.organisasi.semarangkota.go.Id/Sop__ControIIerIp_sop/NSBGO/‘I
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Kepala Bidang Jabatan Keterangan
Kepala Pelaksana Kepala Seksi . Persyaratan/
Kedaruratan dan Fungsional / Waktu Output
BPBD Logistik Kedaruratan Pelaksana Perlengkapan
6 | Evaluasi dan Laporan Dokumen SPK 2 Jam Dokumen SPK dan Peng

E s'op.organisasi.semarangkota.go.Id/Sop__ControllerIp_soplN586012
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