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NSO PR
Penunjang.Kinerja™
PA,PPK,Bendahara dan Pembantu

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan daerah ( Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, tambahan lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4578)

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah, sebagaimana diubah beberapakali terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21
Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua Atas Peratuaran Menteri Dalam Negeri Nomor 13 tahun 2006
Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah.

Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 11 tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
«r2mbaran daerah Kota Semarang Tahun 2007 Nomor 1 Seri E, tambahan Lembaran Daerah nomor 1 )
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 5 Tahun 2013 tentang
Perubahan atas Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 11 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan
Daerah ( Lembaran Daerah Kota Semarang tahun 2013 Nomor 5, Tambahan Lembaran daerah Kota
Semarang Nomor 83)

4. Peraturan daerah Kota Semarang Nomor 8 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Kota Semarang tahun 2021 ;

5. Peraturan Walikota Semarang Nomor 88 Tahun 2020 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kota Semarang Tahun 2021 ;

1. Memahami tata cara pembuatan
SPJ;

2. Mengetahui Tugas dan Fungsi PA,
PPK, Bendahara dan Pembantu;

3. Memahami Prosedur Pelaksanaan
Verifikasi SPJ;

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

| Feringatan

1. SOP Penyusunan Laporan Keuangan] 1. SPJ

2. SOP Penyusunan RKA/DPA 2. Komputer

3. SOP Pelaporan Prognosis Realisasi Anggaran. 3. Printer
Pencatatan

Jika tidak sesuai SOP berakibat dengan keterlembatan dalam pengajuan SPP/SPP

Mengarsipkan Laporan SPJ dalam
bentuk hardcopy dan softcopy
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Pelaksana Mutu Baku
Ka Sub Bag
o Hmian Tiagan Kepala Pelaksana Sekretaris Badan Perencanaan, Jabatan Persyaratan/ Waktu Output Keterangan
BPBD Evaluasi dan Fungsional Umum Perlengkapan P
Keuangan

1 gnggenma SPJ dari C: SPJ dari BPP 1 Jam SPJ BPP

. N
2 Menyusun realisasi 1 Hari

Laporan Keuangan Bulanan Dokumen Laporan Keua
keuangan bulanan p g p

Melakukan verifikasi s

3 | SPJ bulanan dari SPJ dari BPP 2 Hari Verifikasi SPJ
BPP

4 | Meneliti dan memaraf e SPJ dari BPP 2 Hari Penelitian SPJ
laporan SPJ dari BPP
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Pelaksana Mutu Baku
i Ka Sub Bag
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana . Perencanaan, Jabatan Persyaratan/
BPBD Sekretaris Badan Evaluasi dan Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output
Keuangan
Mengetahui dan
5 rpn;ngaen siaht:rr:gl_aa':)lor ah Laporan SPJ 5 Menit Laporan Keuangan Bul
SPJ Tdk Setuju
Sefju
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BPBD terus di
arsipkan

Pelaksana Mutu Baku
Ka Sub Bag
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana " Perencanaan, Jabatan Persyaratan/
BPBD Sekretaris Badan Evaluasi dan Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output
Keuangan
Mengirim Laporan A 4 .
6 SPJ ke DPKAD Laporan SPJ 60 Menit Laporan Keuangan Bul
Menerima
pengesahan SPJ dari
7 - DPKAD kembali ke Laporan penerimaan SPJ 1 Jam Dokumen Laporan Keua
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