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| Disahkan Oleh
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Judul SOP

| Dasar Hukum

| 1. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana

;" (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66 Tambahan Lembaran

5 Negara Republik Indonesia Nomor 4723)

2. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 12 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata

Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang (Lembaran Daerah
Tahun 2010 Nomor 14 dan Tambahan Lembarn Daerah Tahun 2010 Nomor 47)

| 3. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 13 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan

* Penanggulangan Bencana Daerah Di Kota Semarang (Lembaran Daerah Tahun 2010
Nomor 15 dan Tambahan Lembar Daerah Tahun 2010 Nomor 48)

e 4. Peraturan Walikota Semarang Nomor 39 Tahun 2010 tentang Penjabaran Tugas Pokok

dan Fungsi Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Semarang ( Berita Daerah

Kota Semarang Tahun 2010 Nomor 39 )

|

Keterkaitan

l

1. SOP Penyelenggaraan Posko Penanganan Bencana
2. SOP Penyelenggaraan Peningkatan SDM KSB

| - vingatan
| Dokumen PENYELENGGARAAN GLADI LAPANG PENANGANAN BENCANA tidak

GLADI LAPANG PENANGANAN BENCANA

| dilaksanakan maka tidak diketahui keberhasilan kinerja dan manajemen PENYELENGGARAAN
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PENYELENGGARAAN GLADI LAPANG
| PENANGANAN BENCANA

Kualifikasi Pelaksana

1. Memahami Kebijakan Penyusunan |
Dokumen PENYELENGGARAAN |
GLADI LAPANG PENANGANAN ‘
BENCANA

2. Memahami Tugas dan Fungsi Bidang
Pencegahan dan Kesiapsiagaan

3. Memiliki kemampuan mengolah data
dengan komputer

1. Petunjuk Teknis {
PENYELENGGARAAN GLADI
LAPANG PENANGANAN BENCANA |

2. Alat tulis kantor |

3. Komputer/laptop/printer/scaner/kamera |

4. Jaringan internet ( Wifi ) {

5. LCD, sound sistem

6. SPJ

7. DIL

Pencatatan

| Pengumpulan dan Pengolah data,

| mengaarsipkan dokumen

| PENYELENGGARAAN GLADI LAPANG

| PENANGANAN BENCANA tercatat dalam
| bentuk Hardcopy dan softcopy
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana . . Jabatan Persyaratan/
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output
Mengadakan
persiapan )
. 120 SK Tim

1 Sggr;a;aanagnkeglatan ( ) SK KPA, PPTK, BPP dan DPA Menit Panitia, Time
penanganan bencana
Mengajukan surat-

2 surat kepada Kalak L SK Tim Panitia, Time Schedule, Surat 15 Dokumen surat-
BPBD Kota Undangan Menit surat
Semarang
menandatangani

3 f:;:g::;;an?k S SK Tim Panitia,Time Schedule, Surat 10 Dokumen surat-
kegiatan gladi lapang Undangan Menit surat
penangan bencana
Mendisposisi dan

4 g;:;as:::fr::‘?(ar e SK Tim Panitia, Time Schedule, Surat 15 Dokumen surat-
kegiatan gladi lapang Undangan Menit surat
penanganan bencana
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sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sop/NS862/1

penanganan bencana

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana . . Jabatan Persyaratan/
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output

Menginventarisir daftar

5 g:rs:jﬁ:usne gb:gg; ac::;a SK Tim Panitia, Time Schedule, Surat 25 Dokumen surat-
! Undangan Menit surat
gladi lapang

. sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sop/NS862/1
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana : . Jabatan Persyaratan/
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output
Mengkoordinasikan
6 pgfaekﬁzﬁ’:;iks::;?ﬁmpat 5 SK Tim Panitia, Time Schedule, 5Hari | Dokumen
ﬁegiatan glad?lapang Surat Undangan surat-surat
penanganan bencana
Melaksanakan s - K dilakukan 1 kali
v kegiatan gladi lapang SK Tim Panitia, Time Schedule, 120 _ Dokumen ilakukan 1 kali
penanganan bencana Surat Undangan Menit surat-surat selama 2 jam
Pembuatan laporan 2
8 | kegiatan gladi lapang Komputer, Printer, ATK I:/lze%it |2 :';l:;:'e:e gi
penanganan bencana
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sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sop/NS862/2

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana . Jabatan Persyaratan/
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output
Menerima
laporankegiatan gladi
9 | lapang penanganan Laporan/data hasil kegiatan :AO " :3 okume':\ .
bencana dan b aporan kegl
mendisposisi
10| Menerima disposisi . Laporan/data hasil kegiatan : Hokumen
p p g Menit laporan kegi
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Tugas Keterangan
Kepala Pelaksana " . Jabatan Persyaratan/
BPBD Kepala Bidang Kepala Seksi Fungsional Umum Perlengkapan Waktu Output

Menggandakan J
11| Laparan Kegiatan Laporan/data hasil kegiatan 120 Menit | Dokumen laporan kegi

gladi lapang

penanganan bencana
12 Pengarsipan Laporan/data hasil kegiatan 10 Menit Dokumen laporan kegi

sop.organisasi.semarangkota.go.id/Sop_Controller/p_sop/NS862/3
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